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ПОЛОЖЕННЯ  

про відділ охорони 

Запорізької державної інженерної академії 

 

 

 

 

 

 

1.  ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ  

 

1.1  Положення про відділ охорони розроблено у відповідності до Статуту 

ЗДІА згідно чинного  адміністративного , господарського, 

цивільного,трудового та кримінального законодавства ,Закону України «Про 

охорону праці»,правил внутрішнього трудового розпорядку ЗДІА. 

1.2 Відділ охорони є структурним підрозділом ЗДІА у складі АГЧ. 

1.3 Комплектування особового складу відділу охорони здійснюється 

особами чоловічої статі відповідно до трудового законодавства громадянами 

України , які за станом здоров’я (згідно медичного висновку), здатні 

виконувати службові обов’язки та не перебувають на обліку в спеціалізованих 

медичних закладах. 

1.4 Співробітники відділу охорони згідно із завданням призначаються на 

змінні чергування, тривалість яких встановлюється відповідно до  вимог на 



кожний  окремий  об’єкт академії. 

1.5 У своїй діяльності працівники відділу охорони керуються посадовими 

інструкціями , нормами чинного законодавства України та відомчими 

документами, наказами та розпорядженнями ректора академії та проректора з 

АГР. 

 

2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ 

 

2.1 Забезпечення захисту та збереження майна, інших матеріальних 

цінностей на об’єктах ЗДІА,охорона громадського порядку та персоналу, 

дотримання необхідного перепускного та внутрішньооб’єктового режиму на 

всій території ЗДІА та СФК «Студентська Січ». 

2.2 Забезпечення охорони громадського порядку та персоналу, 

дотримання правил проживання, внутрішнього розпорядку та пожежної 

безпеки  у гуртожитках ЗДІА. 

2.3 Забезпечення дотримання встановлених правил внутрішнього 

розпорядку  та правил пожежної безпеки  на всій  території ЗДІА. 

2.4 Попередження аварійних або надзвичайних ситуацій та прийняття 

відповідних дій при їх виникненні. 

2.5 Забезпечення взаємодій з правоохоронними органами та аварійними 

службами  з питань ,що  входять до функцій відділу охорони.  

 

 

3. СТРУКТУРА 

 

3.1 Штат відділу охорони затверджується Міністерством освіти та науки 

України в складі штатного розпису ЗДІА . 

3.2 Для виконання поставлених завдань відділ охорони організаційно 

поділяється  сектора : 

- сектор з охорони навчальних корпусів; 



- сектор з охорони гуртожитків; 

- сектор з охорони СФК «Студентська Січ» 

- сектор технічної підтримки; 

3.3 Працівники відділу охорони в залежності від професії або посади 

поділяються на наступні категорії : 

- керівник - начальник відділу охорони ,провідний фахівець ; 

- робітники – начальники змін, фахівець по обслуговування охоронної 

сигналізації ,охоронники . 

3.4 Розподіл обов’язків між працівниками відділу охорони здійснюється 

відповідно з посадовими і робочими інструкціями ,затвердженими проректором 

з АГР та цим Положенням. 

 

4. ФУНКЦІЇ 

 

4.1 Охорона об’єктів, майна та інших матеріальних цінностей ЗДІА. 

4.2 Впровадження та забезпечення відповідного перепускного і 

внутрішнього  об’єктового режиму на всіх об’єктах академії . 

4.3 Забезпечення дотримання встановлених в академії правил 

внутрішнього розпорядку  і правил пожежної безпеки. 

4.4 Захист студентів, викладачів та працівників від злочинних посягань на 

їх здоров’я, честь та гідність на території і об’єктах ЗДІА. 

4.5 Забезпечення правопорядку на території, прилеглої до об’єктів, на 

яких виникла надзвичайна ситуація або її загроза і на яких аварійні служби 

проводять відповідні необхідні заходи. 

4.6 Визначення та здійснення політики по впровадженню нових форм і 

методів охорони технічних засобів  і систем захисту. 

4.7 Відділ охорони здійснює обробку персональних даних в базі 

персональних даних ЗДІА «Працівники» в розділі АГЧ, відповідно до Закону 

України «Про захист персональних даних», положення про захист 

персональних даних у ЗДІА, затвердженого наказом ректора від 30.03.2012 № 



176 – 01, Порядку обробки персональних даних у базах персональних даних 

державного вищого навчального закладу «Запорізька державна інженерна 

академія». 

 

5. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ 

 

5.1 При виконанні своїх функцій і обов’язків та реалізації наданих прав   

відділ охорони взаємодіє з усіма структурними підрозділами та службами 

ЗДІА, в межах своїх основних функцій та завдань: 

- з питань збереження та інших матеріальних цінностей ,організації 

охорони об’єктів ; 

- по впровадженню та дотримання вимог перепускного і внутрішнього 

об’єктового режиму ,правил внутрішнього розпорядку та пожежної безпеки; 

- з питань обладнання і роботи технічних засобів охорони ,вжиття заходів 

по технічному укріпленню приміщень . 

 

6. ПРАВА 

 

6.1 Вимагати від співробітників, студентів та інших осіб дотримання 

встановленого у ЗДІА перепускного режиму ,правил внутрішнього розпорядку 

та правил пожежної безпеки на  всіх об’єктах академії .  

6.2 Виносити на місці усне попередження особам, які допустили незначне 

порушення, а в разі невиконання вимог застосувати передбачені законом дійові 

заходи. 

6.3 Затримувати  громадян, затриманих  при розкраданні або іншому 

правопорушенні для встановлення особи , виявлення обставин порушення та 

оформлення необхідних документів з дотриманням відповідних вимог чинного  

законодавства та при необхідності передавати їх органам правопорядку. 

6.4 У разі необхідності несення служби у добовому режимі – для 

прийняття їжі  та відпочинку у нічний час співробітникам відділу охорони 



надається  2 (дві) години . 

 

7. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ 

 

7.1 Відділ охорони, в особі його керівника та співробітників несе 

відповідальність за виконання тих завдань, які на нього покладені. 

7.2 Кожний працівник відділу охорони самостійно приймає рішення і несе 

відповідальність за свої протиправні дії або бездіяльність згідно з чинним 

законодавством України . 

7.3 Відповідно до статті 10 Закону Україні «Про захист персональних 

даних» від 01 червня 2010 року № 2297-VI не розголошувати у будь-який 

спосіб персональні дані осіб, що навчаються, контрагентів, відвідувачів та 

співробітників академії, що стали відомі у зв’язку з діяльністю відділу охорони 

.. 

 

Положення розробив 

Начальник відділу охорони :      А.І.Сулейманов 

 

 

 «УЗГОДЖЕНО» 

Проректор ЗДІА з АГР :         В.І.Баранець 

 


